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Lugar JARDIN ACEPTA EL CAMBIO

Fecha Bogola, miércoles 19 de agoslo 2026

ASISTENTES: Talenlo humano y familias

Tema Prolocolo para la preslacion del servicio de lransporte

Desarrolio:

Siendo las 6:45 a. m., la auxiliar en alencién a la primera infancia, Luz Aleida Acevedo, se
reunié con el talento humano del Jardin Infantii Acepta el Cambio, dando inicio a la
jornada con un cordial saludo de bienvenida y agradeciendo la disposicion y participacion
de las asistentes para el desarrollo de la aclividad programada.

Posteriormente, se realiz6 la socializacién del tema "Prolocolo para la Prestacién del
Servicio de Transporte”, mediante un volante informativo, con el propésito de fortalecer
los conocimientos del talento humano frente a las orientaciones y medidas que deben
lenerse en cuenta para garanlizar un servicio de lransporte seguro, oportuno y de calidad
para las nifias y los nifios.

Durante la socializacién se resallé la importancia de cumplir con los prolocolos
eslablecidos, promover el cuidado y proleccién de los nifios y nifias durante los
desplazamientos, verificar las condiciones de seguridad, mantener una adecuada
supervision y actuar de manera oportuna ante cualquier situacién que pueda representar

Desarrollo un riesgo.

Asimismo, se generé un espacio de participacién en el que las integrantes del equipo
pudieron expresar inquieludes, compartir experiencias y reconocer la importancia de
asumir responsabilidades de manera conjunta, contribuyendo asi a la prevencién de
accidentes y a la proteccién integral de los nifios y nifias.

Objetivo:

Establecer eslrategias de seguridad, practicas pedagdgicas y rulinas pensadas desde
la cullura preventiva que se deben desarrollar con el fin garantizar la seguridad de los
nifios y las nifias en el lraslado de los nifios y las nifias en caso de requerirse.

Alcance:

Socializar e implementar la eslralegia de seguridad de transporte de los nifios y las
nifias del JardIn Acepla el Cambio de manera segura, que lodo el personal del jardin
infanlil tenga conocimiento del procedimiento y los encargados/as de su ejecucion
cuenlen con lotal claridad.
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El transportador debe conocer que el vehlculo en el que lransporia a nifios y nifias, eslara
en lodo momenlo, con el vehlculo en perfeclas condiciones de cumpliendo con los
requisitos y con su licencia al dia.

Procedimiento:
Antes

¥ Preparacién previa seleccidn del personal los conduclores y acompafianles
deben tener experiencia en el lransporle de menores certificaciones de manejo y
antecedentes penales limpios asimismo recibir capacitacién de primeros auxilios

¥ Manejo de emergencias y lécnicas de comunicacién con los nifios inspeccién del
vehlculo mantenimienlo equipamienlo de seguridad documenlacion

¥ Aulorizacién de las familias con informacién general como conlaclos de
emergencia y dalos de informacién médica

¥ De recogida en lugar seguro lambién los nifios y nifias deben llevar idenlificacién
visible con sus dalos personales verificar que lodos los nifios se encuenlren
dentro del vehiculo con llamado de lista

Durante

v Asegurarse que los nifios y nifias estén cémodamenle sujelos con los cinlurones
de seguridad antes de comenzar el lrayeclo como como verificar que cada
cinturén esté ajustado correclamente acorde la edad y ltamaiio del nifio y la nifia
las puertas del vehiculo deben eslar bloqueadas durante el lrayeclo con el fin de
prevenir posibles accidenles sélo se desbloguea cuando asl se requiera

¥ El adullo acompafiante debe eslar presenle en el vehlculo para monilorear el
comportamiento de los nifios y nifias que estén seguros con una aclitud lranquila
y lener una comunicacién amigable que le permile direccionar el recorrido con
indicaciones claras mienltras el recorrido. '

¥ Como solicitudes o emergencias as/ debe reportar al conduclor cualquiera
anomalla de inmediato al llegar a los deslinos verifica que cada niflo y nifta sea
enlregado a la persona adecuada.

Después

¥ Verificar que la persona a la cual ha sido entregada al nifio o la nifia cuenle con
identificacién de ser necesario asegurarse que lodos los niflos y nifias sean
entregados en un ambienle seguro y adecuado en éreas que no sean peligrosas
0 no supervisadas

v' Es importante tener en cuenla que si tuvo un incidente durante el transporte
informar a las familias proporcionando detalles y asegurando que entiendan lo
sucedido, )

Esle prolocolo posterior al transporte asegura que lodos los aspeclos relacionados con la
seguridad la comunicacién y la geslibn administraliva sean manejados de manera
eficiente ayudando a manlener un servicio de transporte sequro y de alla calidad para los
nifios y las nifias.
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Responsable:
v' Coordinadora
v' Psicéloga
v" Auxiliar administrativa
v"  Prolesionales en alencién a la primera infancia
v Auxiliares pedagégicas
v Auxiliares de servicios generales
v Guarda de seguridad
Anexo:

¥ Aulorizaciones regislradas por los padres, madres y/o acudienles
¥ Formalo verificacién de condiciones de salud
v Documenlos empresa presladora del servicio
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Nombre

Cargo/Rol

Dependencia Firma

Asistentes
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Actividad Responsable Fecha limite

|
Compromisos !
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Elaboré Luz Aleida Acevedo Peda, Auxihar en atencion a ala pnmera infancia
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